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1. Introduction 

1.1. Généralités 
 
Le logiciel de contrôle des factures est un module distinct. Ce module sera disponible à 
partir de la version Wings Professional. 
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2. Fonctionnement 

2.1. Opérations-Réceptions 
 
L’utilisateur saisit d’abord ses réceptions. La comparaison des données peut commencer 
dès la réception de la facture du fournisseur, sur papier ou par voie électronique. Après la 
«réconciliation» de la facture avec les réceptions, la facture est imputée au journal des 
achats. 
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2.2. Opérations Préalablement 
 
Avant de commencer le contrôle des factures, il importe de vérifier certains paramètres. 
 
Base-Produits 

 
P. ex. onglet TVA/Comptes dans les produits 

 
 
l est important qu’un compte général soit indiqué dans les produits ou que les numéros 
de compte nécessaires aient été mentionnés dans les paramètres. (Voir aussi: Gestion-
Paramètres). 
 
 
Base-Fournisseurs 
 

 
P.ex. Régime TVA dans les fournisseurs 
 
Vérifiez que le régime TVA est correct pour les fournisseurs dont vous contrôlez les 
factures. 
 
Gestion-Paramètres 
 

 
P. ex. cochez ‘Contrôle factures’ dans la section Logistique et Factures 
 
 

 
P. ex. Comptabilité dans Gestion-Paramètres 
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2.3. Opérations: Fonctionnement 
 
La réception a été imputée. Un peu plus tard, vous recevez la facture du fournisseur. Dans 
l’exemple, il s’agit du Caviste Ployez qui reçoit une facture d’achats du fournisseur Hugo 
Bernard. L’objectif est de comparer cette facture d’achats avec la réception des 
marchandises. Vous pouvez maintenant entamer le contrôle de la facture. 
 

 
 

  Cliquez sur ‘Opérations’ dans le logiciel Logistique 
 Sélectionnez ‘Contrôle factures’ 

 

→   Un écran apparaît pour vous permettre de saisir les données de la 
facture pour la comparaison. Si le fournisseur vous a transmis sa 
facture par voie électronique, utilisez le bouton  pour lire le fichier de 

facture . 
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3. Contrôle des factures: exemples 

3.1. Exemple 1 
 

  Cliquez sur  

 

→ L’écran de lecture s’ouvre. Cliquez sur le bouton  
et allez à l’emplacement où se trouve le fichier à lire. 

 
 Sélectionnez un ou plusieurs fichiers pour le contrôle de la facture et cliquez 

sur . 
 

→ Dans l’exemple, seul le fichier 11000001.pdf est ouvert. 
 

 
 
 

→ Le fichier à lire apparaît maintenant à l’écran. Cliquez sur le fichier, 

puis sur . 
 

 L’écran ‘Lire fichier de facture’ vous permet de définir une plage avec [Shift ]+[]. 
Ce faisant, plusieurs fichiers seront présentés pour contrôle. Vous trouverez le 

bouton  en bas de l’écran pour éventuellement procéder à la relecture du 
fichier de facture.    
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→ Un écran affiche tous les détails de la facture que vous pouvez 
contrôler. Les coordonnées du fournisseur s’affichent à l’écran. Les 
informations de la facture, comme le montant de la TVA, le montant 
total de la facture, le numéro de la facture du fournisseur, ainsi que la 
date de facturation et d’échéance, sont également affichées. Le 
document en question, dans ce cas un PDF(*), est placé en annexe en 
dessous. Les fichiers XML(*) sont aussi possibles. 

 
(*) PDF: Portable Document Format  
(*) XML: Extensible Markup Language est un format textuel structuré qui convient 
parfaitement à l’échange de données.. 
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→ Après avoir contrôlé ces données, cliquez sur .  Un aperçu 
des différentes réceptions de ce fournisseur apparaît à l’écran. 

 

 Si certaines données ne sont pas reconnues, vous pouvez les compléter ou les 
saisir manuellement. 

 
Critères de comparaison  
 

• Régime TVA 
 

• Rémise gén. 
 

• Escompte 
 

• TVA-incluse 
 

• Monnaie 
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→ La moitié supérieure de l’écran indique toujours l’en-tête de la 
réception. La moitié inférieure montre les lignes de détail de la 
réception.  

 

 
 
 

 L’utilisateur peut sélectionner les réceptions qui seront payées avec cette facture. 
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Méthode de travail: 

  Sélectionnez la ou les réception(s) concernée(s) en cliquant sur . 
  P. ex. Réception n° 03000004 

 
 

→ La partie inférieure de l’écran présente le détail de cette réception. 
 

 
 

→ Vous pouvez maintenant contrôler les produits et comparer ceux de la 
réception avec la facture. Dans l’exemple, vous voyez que les produits 
qui ont le code OLD, CPU et ARMAGNAC correspondent aux produits 
mentionnés sur la facture envoyée. 

 

 
 
 

→ Outre les coordonnées du fournisseur, l’en-tête indique aussi le 
montant de la TVA et le montant à payer pour la facture. Ces 
montants sont comparés avec les montants de la réception en 
dessous. 

 

  → Le bouton  permet d’enregistrer des informations  
   supplémentaires sur la facture.  Ce ‘Mémo’ peut être consulté  

   dans la comptabilité via le bouton  dans le menu ‘Consulter 
   journaux’ 
 

 
 

→ Dans l’exemple, vous voyez une différence lors du contrôle de la 
facture sur le total à payer (Reste: 36,30) et sur le total TVA (Reste: 
6,30). 
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→ Un contrôle approfondi montre que le fournisseur a facturé 100l pour 
le produit Cognac alors que seulement 98l ont été réceptionnés. Cela 
explique d’emblée la différence relevée lors du contrôle de la facture. 
Les deux litres manquants se chiffrent à 30EUR, plus les 21% de TVA 
(6,30). Vous pouvez donc conclure que la facture est erronée ou que 
la réception n’est pas correcte. 

 
 

 Si la réception a été incorrectement saisie, vous pouvez la modifier en cliquant 
simplement sur le bouton  dans la colonne Réception (voir exemple). Il y aura 
alors une correspondance avec la facture d’achats que vous pourrez ensuite traiter 
dans la comptabilité.  S’il s’agit d’une erreur sur la facture, si le fournisseur a trop 
facturé comme dans l’exemple, vous pourrez demander une note de crédit. 

 

 

P.ex cliquer sur le bouton  vous permet d’adapter directement la réception. 
 
 

 Il est possible d’apporter des modifications aux remises. Vous pouvez aussi 
modifier le montant TVA et le montant à payer. De cette manière, la facture peut 
être correctement imputée dans la comptabilité. 

 
 

3.2. Exemple 2 
 

  Cliquez sur  dans l’opération 

 

→ L’écran de lecture s’ouvre. Cliquez sur le bouton et l’emplacement où se 
trouve le fichier à lire  

 

→ Sélectionnez un ou plusieurs fichiers pour le contrôle de la facture et 

cliquez sur . 
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→ Dans l’exemple, seul le fichier 11000001.pdf est ouvert. 
 
 

 

 
 

→ Le fichier à lire apparaît maintenant à l’écran. Cliquez sur le fichier, 

puis sur . 
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→ Les coordonnées du fournisseur apparaissent dans l’en-tête, ainsi que 
le montant de la TVA et le montant à payer. 

 

→ Après avoir vérifié ces données, cliquez sur .  Un aperçu 
des différentes réceptions de ce fournisseur apparaît à l’écran. 

 
 

 

 
 

→ Il apparaît que la réception numéro 4 qui a trait à la facture d’achats 
n’apparaît pas. En y regardant de plus près, il s’avère qu’une remise 
générale de 2% a été saisie à la réception. Cette remise est 
mentionnée sur la facture: 

 

 
 

 
 

 

→ Cliquez sur  pour aller à l’écran précédent. Si la remise 
n’est pas reconnue immédiatement, saisissez-la dans le champ 
‘Remise gén’. Appuyez sur [Enter ↵]. Le message suivant apparaît:  
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→ Cliquer sur  puis sur . 

 

 
 

→ Vous remarquez maintenant que la réception correspond à la facture 
reçue et que le total à payer et le total TVA correspondent. La remise 

octroyée apparaît aussi dans l’en-tête. Cliquez sur . 
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 Sur cet écran, vous pouvez encore intervenir sur les montants de l’escompte et de 
la remise générale. Vous pouvez aussi modifier le total de base et le montant de 
la TVA si nécessaire. 

 

→ La case  est uniquement active s’il y a un 
escompte. 

 
 

 Si le bouton  est actif, le contrôle est bon.  Cliquez alors sur . 

 

→ La facture est maintenant traitée dans le journal des achats . 
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4. Contrôle des factures: modifications 

4.1. Opérations: Modifications 
 
Lors du contrôle de la facture, il est possible que vous deviez corriger certaines données 
(p. ex. les remises) sur la base de la comparaison entre la réception et la facture. Ces 
corrections ne sont pas suivies dans le module de Wings Logistique. Il en va de même 
pour les données saisies via le bouton ‘Mémo’. Si une donnée erronée a été imputée, 
l’utilisateur peut cependant la rectifier. Il suffit de rouvrir la facture dans le contrôle des 

factures via le bouton  et d’apporter les modifications nécessaires. 
 

 
 
 

 Si la facture d’achats est appelée via le contrôle des factures pour modifications, 
seul le bouton ’Modifier’ est accessible. Il n’est donc pas possible d’imprimer. 
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