
  

 

Envoi de factures électroniques avec 

Peppol  
Procédure obligatoire pour les pouvoirs publics flamands à partir de 2017, temporairement  

Au préalable 

De quoi avons-nous besoin ?  
Enregistrer une licence Peppol dans Wings  

• Adresse e-mail Peppol de l’expéditeur* (cette adresse e-mail doit 
obligatoirement être utilisée pour l’envoi ; elle ne doit pas être unique par 
dossier)  

• Adresse e-mail de l’expéditeur (peut être différente de celle ci-dessus, 
mais doit être unique par dossier)  

• Numéro d’entreprise  
• Nom de l’entreprise  
• Estimation du nombre de factures électroniques Peppol par an  

Vous ne pourrez envoyer des factures électroniques Peppol qu’à partir du moment où vous 

aurez reçu notre confirmation vous indiquant que votre inscription est réglée.  

*Adresse e-mail Peppol se trouve dans Gestion | Paramètres  

 



Version Wings  

Pour envoyer des factures électroniques correctes, vous devez disposer au minimum de la 

version 7.88 de Wings. Contrôlez votre version via Aide | Info.  

Paramètres  

Contrôlez les paramètres de Wings en vous assurant surtout que les données enregistrées 

dans Wings sont correctes. Certaines entités des pouvoirs publics flamands exigent, par 

exemple, que votre numéro IBAN soit rempli sur la facture électronique :  

 



 
 
 
 

Données client 

Utilisation de Wings 

Vérifiez l’exhaustivité des données clients (numéro d’entreprise !).  

 

Les données suivantes doivent être correctement indiquées dans la fiche client :  

• numéro d’entreprise ;  
• coordonnées de l’adresse ;  
• dans le cas d’une facture électronique, vous choisissez l’expédition : e-mail ;  
• format : e-fff 3 (ne cocher aucun autre élément)  
• adresse e-mail : peppol@codabox.com  
• si vous recevez une invitation à envoyer d’abord une facture-test, mieux vaut 

prendre une copie de votre dossier et la déplacer vers le dossier-test (Dossier | 
Copier vers le dossier-test) et effectuer le test à partir de ce dossier-test. Dans ce 
cas, entrez l’adresse e-mail suivante :peppoltest@codabox.com  

• Assurez-que TVA incluse n’est pas coché. Uniquement des factures dans le 
système de la TVA exclusive seront envoyés!  

 



Encodage de la livraison  

Veillez principalement à indiquer correctement le numéro de bon de commande renseigné 

par les pouvoirs publics flamands dans « Référence client ». Si vous omettez de le 

renseigner, votre facture ne sera pas acceptée.  

 
 

 

Si vous établissez une note de crédit, indiquez le numéro de la facture originale :  

 



Envoi  

L’envoi en tant que tel suit la même procédure que les autres factures électroniques 

envoyées par e-mail :  

  


