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1. Inleiding

1.1. Wings voorschotten

1.1.1 Algemeen

Het werken met ‘Voorschotten’ is beschikbaar vanaf Wings Professional. Het is mogelijk
om deze module op inactief te plaatsen, voor wie zonder voorschotten werkt. De module
is geintegreerd in het pro forma gebruik in Wings.

1.1.2 Specifiek

Op een klantenorder aangemaakt op een particuliere klant kan een voorschotbedrag
worden ingegeven. De betaling van dit voorschotbedrag kan eveneens worden
ingegeven. Vervolgens kan ofwel een voorschotfactuur ofwel een pro forma worden
aangemaakt. (*) Dit alles wordt verwerkt naar de boekhouding.

(%) Indien het een voorschotfactuur met betaling betreft worden beide verwerkt naar de
boekhouding. Betreft het een pro forma dan dient de betaling in de boekhouding te
worden ingegeven.

KLANTENORDER

'

VOORSCHOT
v

4 N
VOORSCHOTFACTUUR FACTUUR PRO FORMA
(mét betaling) (geen betaling) (geen betaling)

|

N\ }
[

BOEKHOUDING

[ INGAVE BETALING
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2. Instellingen

2.1. Wings voorschotten Instellingen

2.1.1 Controleer: Beheer/Instellinagen/Logistiek /Voorschot(1)

Voorschotten gebruiken

Voorschatproduct: |.-5.RT VOORSCHOT |

Commentaar pro forma: |"-"GOR5CHOTF‘F | Pro forma BTW-indusief
Commentaar factuur: |"-"OOF'~5CHOTF | Factuur BTW-indusief

Bespreking van dit scherm:

Voorschotten gebruiken

Voorschotproduct: |.-5.RT VOORSCHOT |

Door het vakje aan te vinken worden de voorschotten geactiveerd. Hiertoe wordt een
artikel gebruikt (in het voorbeeld ART VOORSCHOT). Best is hiervoor een niet stock
artikel aan te maken waarop ook geen kortingen van toepassing zijn.

Commentaar pro forma: |UOORSCHO’I‘F‘F |

Commentaar factuur: |1.-'OOF!SCHOTF |

Zowel voor de pro forma als voor de factuur kan een commentaar in de detaillijnen
worden gegenereerd.

@  In de commentaarlijnen kan met variabelen worden gewerkt. Gebruik hiertoe

[Ctrl]+[F].

Omschrijving voorschotproduct
binnen voorschotfactuurf-pro forma binnen leveringfactuur

Med. Voorschot voor het bedrag van Voorschot voor de levering van goederen
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Om te vermijden dat steeds de omschrijving van het voorschotproduct moet
worden gebruikt, wordt de mogelijkheid geboden een specifieke omschrijving
in te geven naargelang het voorschotfactuur/pro forma of levering/factuur

betreft.

2.1.2 Controleer: Beheer/Instellingen/Loqistiek /Voorschot(2)

' Instellingen

Overzicht  Zoekresultaten

- Algemeen
- Boekhouding
Import
w - Logistiek
Divers(1)
Divers(2)
- Litleveren
Inventaris
- Afdrukken(1)
b Afidrukken(2)
-Etiketten
i Boekhouding
- Import/Export
-Weergave
Gekoppelde producten
-E-documenten
~ - Voorschot
' Voorschot (1)
! ‘... Vporschot (2
Afronding
- Invoerformaten
- Afdrukken
- E-mail
- Peppol
- Voorkeuren(1)
- Voorkeuren(2)

Mavigatie/Standaardwaarden

Voorschotbedrag

Basis bedrag

BTW Code

Pas leveren indien betaald

Pas bestellen indien betaald

Standaard

Aparte factuur

Datum betaling
Betalingswijze
Bedrag betaald

Commentaar

=
KKK R|NKEARRER G

i

=

]

REAERNA|IIRDORNORE
&

[ orderdatum
[ Betalingswijze Kant
[Jresterend bedrag

Woorschot opvragen bij opslaan
O MNee

O Vragen

O Mieuw

@ Ja

Zoeken:

[ ]voorschot moet betaald

Voorschotverrichting (als niet betaald)
() Pro forma

(®) Factuur

D Vragen

Bespreking van dit scherm (deze bespreking behelst enkele pagina’s in deze

handleiding):

Havigatie/Standaardwaarden

ﬁ
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Hier kunnen de velden die voor het voorschot gebruikt worden ingesteld worden als
wijzigbaar en enterveld. Aan bepaalde velden kunnen standaardwaarden worden
toegekend.

Voorschotbedrag: voorschotbedrag inclusief BTW.

Basis bedrag: voorschotbedrag exclusief BTW.
BTW Code: standaardwaarde is de BTW code van het voorschotproduct.

Pas leveren indien betaald: het order wordt pas geleverd als het voorschot
betaald is. (*)

Pas bestellen indien betaald: deze instelling heeft vooral te maken met de
verrichting ‘Te bestellen producten’. Er zal dus enkel worden doorbesteld als het
voorschot betaald werd. (%)

Aparte factuur: voor een afzonderlijke voorschotfactuur met het voorschotproduct
(Zie ook: 2.1 Instellingen - voorschotproduct). (zie rode kader p. 5)

() deze standaardwaarden verschijnen bij de ingave van het order.

Voor de standaardwaarde ‘Aparte factuur’ kunnen er nog diverse selecties opgegeven
worden:

Als voorschot < totaal bedra

Mee
Als voaorschot < totaal bedrag

Nee: dit betekent dan per order een factuur.

e Ja: dit betekent dan de factuur min het saldo.

Als voorschot < totaal bedrag: dit betekent dat er geen apart voorschotfactuur
gemaakt wordt als het voorschot het volledige bedrag van de factuur bedraagt.

De standaardwaarden voor Datum betaling, Betalingswijze, Bedrag betaald,
Commentaar: kunnen worden ingevuld op dezelfde wijze als bij betaling op
leveringen. Zo kan bepaald worden of de order-/systeemdatum moet worden
voorgesteld en of de betalingswijze van bij de klant en het resterend bedrag
worden getoond. (zie printscreen bij 2.1.2)
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Voorschot opvragen bij opslaan (zie rode kader in afbeelding p.5)

Voorschat opvragen bij opslaan
@ MNee

(Jvragen

O MieLw

l:::l Ja

Bij het opslaan van het order zijn er nog een aantal instellingen:

e Nee: er wordt geen voorschot opgevraagd.

Bevestiging

:I Yoorschot ingeven?

Ia Mee Annuleren

e Vragen: er wordt gevraagd om het voorschot op te slaan bij een
nieuwe/gewijzigde verrichting.

e Nieuw: enkel bij nieuwe verrichtingen wordt gevraagd om het voorschot op te
slaan.

e Ja: het voorschot wordt opgeslagen

Voorschotverrichting (als niet betaald)
(®) Pro forma

O Factuur

D Vragen

—  Bij een niet betaald voorschot kan gekozen worden om een voorschot pro
forma aan te maken of een voorschotfactuur. Er kan ook geopteerd worden
om gewoon de keuze te laten en dus te vragen wat er moet worden
aangemaakt.
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Voorschot moet betaald

e Indien aangevinkt wordt er aangegeven dat het voorschot altijd moet betaald
worden. Wordt er in het scherm ‘Voorschotdetails’ toch geen betaling van het
voorschot ingegeven dan verschijnt het volgende scherm:

-~

& Voorschotdetails = || = | = |
| & | & =
Te betalen: 241,156| ELR
BTW: |21 |- | Fout 39,86 | EUR
_ 2,37 EUR
| VWoorschot is niet volledig betaald!
Totaal betaald: d ELR
[]Pas leveren indien be actuur: | Als voorschot < W
Datum Wijze Bedrag Munt Bedrag (verr) Commentaar -~
»

2.1.3 Controleer: Beheer/Instellingen/Loaistiek /Afdrukken(1)

Voorschot-pro - Voorschotfact
(@) Nee (®) Nee
Jvragen () vragen

() Mieuw () Mieuw
(a (a

Instellingen die bepalen of bij het wegschrijven van een order mét voorschot ook
onmiddellijk de voorschotfactuur of -proforma moet worden afgedrukt.

e Nee: er gebeurt geen afdruk.

e Vragen: vraag bij ingave of wijziging om al dan niet af te drukken.

e Nieuw: enkel bij nieuwe verrichtingen de vraag stellen

e Ja: er is een automatische afdruk.

ﬁ
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2.1.4 Controleer: Beheer/Instellingen/Logistiek /Kassa(1)

Bij de kassaverkopen kan bepaald worden dat het voorschot moet betaald zijn.

Modus
(®) Voorlopig
() Definitief

Boek: Vol

Klant: KOMTAMT | ==
[ ] aanmelding kassa opstarten

Nr. ticketten: 00000003 Verzamelfacturen afdrukken
Toekomstige betalingen tot: dagen Voorschot moet betaald

2.1.5 Controleer: Beheer/Instellingen/Logistiek /Kassa(2)

Instellingen die bepalen of bij het wegschrijven van een kassaverkoop mét voorschot ook
onmiddellijk de voorschotfactuur of -proforma moet worden afgedrukt.

— Binnen de kassamodule kan enkel op niet-kassaklanten (particuliere klanten)
een voorschot ingeven worden.

Voorschot-pro form  Voorschotfactuur

(®) Nee (®) Nee
(i vragen (vragen
O Mieww O MieLw
O Ja D Ja

2.1.6 Controleer: Beheer/Instellingen/Loaistiek /Voorkeuren(2)

Bij de kleurinstellingen zijn hier twee extra opties gevoegd: Voorschot en
Voorschot(achtergrond). Deze bepalen de manier waarop de voorschotlijnen in de
verrichtingen op het scherm getoond worden.

Kleurinstellingen Monitor verrichtingen

Verwerkt en gewijzigd s v
Verwerkt en gewijzigd(achtergr \-—‘
Verwerkt Selecteren...
Verwerkt(achtergrond)
Megatieve details

MNegatieve details{achtergrond)

Wissen

Voorschot

Vi HSchTEron w Voorbeeld
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3. Verrichtingen

3.1. Wings Ingave Orders

Ga in Wings Logistiek naar Verrichting/0Orders. Kies een klant. Ga nu naar het tabblad
Voorschot. U krijgt onderstaand beeld:

| Voorschot |
BTW: 21 Datum Wijze Bedrag Munt Bedrag(verr.) Commentaar
. P 15/03/20156 CASH-EUR 41,42 EUR 41,42

Voorschot: 41,42 |- ELUR

Basis: 34,23 EUR

BTW: 7,19 EUR

Totaal betaald: 41,42 EUR

Blijft: 0,00 EUR.

Pas leveren indien betaald
[]Pas bestellen indien betaald

Voorschot-pro forma:

Betaald (Boekhouding):

Aparte factuur: Als voorschot < tol W

Woorschotfactuur:

Betaald (Boekhouding):

3.1.1 Algemeen

Teneinde op een klantenorder een voorschot te kunnen ingeven werd er een tabblad
‘Voorschot’ voorzien.

Tabblad Voorschot

BTW: 21

BTW-code van het VOOI'SChOthOdUCt. (zie ook: Beheer/lnstellingen/Logistiek/Voorschot)

e Voorschot:

Dit is het voorschotbedrag. Via = kan het bedrag met +/- 10%
verhoogd/verlaagd worden. (Basis, BTW en Totaal verschijnen nu,
inclusief/exclusief BTW is mogelijk).

° Pas leveren indien betaald
Het order mag worden uitgeleverd als het voorschot betaald is.
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Pas bestellen indien betaald

Geeft aan dat bij Te bestellen producten optie Doorbestellen de producten van dit
order pas mogen doorbesteld worden indien het voorschot betaald is.

Aparte factuur: Als voorschot < tol v

Enkel van toepassing indien het voorschot via een pro forma wordt betaald.
Wanneer het order wordt uitgeleverd moeten zowel de levering als het voorschot
gefactureerd worden.

o Ja
Indien men telkens twee aparte facturen wenst

o Als voorschot < totaal bedrag
Als het voorschotbedrag kleiner is dan het te betalen
bedrag volgt er een afzonderlijke voorschotfactuur.

o Neen
Indien alles op één factuur mag.

@ Ingave betaling (= de betalingsdetails ingeven)
Ga naar Verrichting/0rders, tabblad Voorschot

Voorschot

BTW: 21 Datum Wijze Bedrag Munt Bedrag(verr.) Commentaar
< B 13/03/2016 CASH-EUR 41,42 EUR 41,42
Voorschot: 41,42 |- ELUR
Basis: 34,23 EUR
A

BTW: 7,19 EUR
Totaal betaald: 41,42 EUR
Blijft: 0,00 EUR.

Pas leveren indien betaald
[]Pas bestellen indien betaald

Voorschot-pro forma:
Betaald (Boekhouding):

Aparte factuur: Als voorschot < tol W

Woorschotfactuur:

Betaald (Boekhouding):

Hier kunnen de betalingsdetails ingegeven worden. Wordt er niets ingevuld, dan wordt
het voorschot als ‘niet betaald” beschouwd.
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Als bij Beheer/Instellingen werd opgegeven dat het voorschot dient te worden
opgevraagd verschijnt bij het opslaan van het order het volgende scherm:

@ Voorschot ingeven?

| Ja | | Mee | |Ar1nu|eren|

3.1.2 Het betaalde voorschot

Indien een betaald voorschotbedrag werd ingegeven zal het programma voorstellen om
gewoon een order of een voorschotfactuur aan te maken (of beide). Een
voorschotfactuur bevat ook de betalingsinformatie. De nummers van deze verrichtingen

verschijnen op het tabblad Voorschot in het vak Voorschotfactuur.

@ Order afdrukken?

| Order | | Voorschotfactuur | |

» BV

Ga naar Verrichting/Orders. Kies een klant, en ga naar het tabblad Voorschot.

Voorschot

BTV n Datum Wijze Bedrag Munt Bedrag{verr.) Commentaar
= B 18/03/2016 CASH-EUR 41,42 EUR 41,42

Voorschot: 41,42 =] EUR

ETW: 7,19 EUR

Totaal betaald: 41,42 EUR

N T

Pas leveren indien betaald
[[]ras bestellen indien betaald

Voorschot-pro forma: |:|
Betaald (Boekhouding): I:I

Aparte factuur: |A.Is voorschot < tol w |

Voorschotfactuur: V01-15000002 <

Betaald (Boskhouding): I:l
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U ziet dus dat er bij “Voorschotfactuur” bv V01-15000002 staat.

Voorschotfactuur: V01-15000002

—  De voorschotfactuur wordt afgedrukt en geeft het volgende beeld:

FACTUUR [mmmnmmmme ATEB. ]
[Uw referantis IETW—ﬂnmmer j[\'m'aldatum ][Da‘l:um Iﬂaﬂ.tnr I tor. ]
[ IBE 0405 440 895 IIE:’E“}:’EEIE ][IE 0420135 IEEEEEEEI Il 3000002 ]
[Pmdnct :[Chmdnng Iﬁ;m'lzl IEmh Ingm prijs Ixm % IBethg IBTw ]
Hest voorschotbedrze werd verafEnd op de Botwur,
ART VOORSCHOT Voorschot 1 3423
Betzzld: 41,42 EUR (contzat)

» B.v. Voorschotfactuur met het voorschotartikel

—  Bovenaan wordt de commentaarljjn voor de voorschotfactuur
getoond. Het voorschotproduct komt uit de instellingen. (Zie ook:
Beheer-Instellingen-Voorschot(1)).

Bij een betaalde voorschotfactuur verschijnt de volgende indicatie op het tabblad
Voorschot

» B.v.
Voorschotfactuur: Y0 1-15000002
Betaald {(Boekhouding): 41,42 EUR

d Een betalingswijze kan gekoppeld worden aan een verwerkingsrekening. (Zie

ook: Basis - Hulpbestanden - Betalingswijzen). Vergeet ook niet om deze
betalingen te verwerken.
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3.1.3 Geen voorschot

Er werd geen voorschotbedrag ingegeven, het programma vraagt om gewoon het order

af te drukken.

Afdrukken

| Order afdrukken?

-
Mee

3.1.4 Het niet betaalde voorschot

Er werd een voorschotbedrag ingegeven maar geen betaling.

Bevestiging

:I Welk type voorschot-document dient aangemaakt?

Factuur Pro forma | | Annuleren

Er kan gekozen worden om een factuur of een Pro forma af te drukken. Bij de keuze

geeft dit het volgende voorbeeld:

|
|
|

PRO FORMA

[Uw referentie IBTW—mmmm’ IDatlm IK]a:nI:m' IDommmhn’

[ IBE. 0376.213.830 JkBD.-"DE.-"EDlﬁ IDDDDDDD'}. 106000003

[Pfudnet IOnnthﬂ]w.ﬂg ]:A.aﬂ'l:al ]:Een.h :[Een.h prifs Ixmt % ]:Eedmg
Hierby) d= voorschot pro forma ter bataling

VOORSCHOT Voorschot woor hat bedrag van 1 40 40,00

» B.v. Voorschot Pro forma met het voorschotartikel/

- Bovenaan wordt de commentaarlijn pro forma getoond. Het
voorschotproduct komt uit de instellingen. (Zie ook:
Beheer/Instellingen/Voorschot (1))

—  Vervolgens kan dan gekozen worden om het order af te drukken

ﬁ Voorschotten
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@ Order afdrukken?

| Order | | Pro Forma | | Beide | |

Bij de keuze wordt volgende vraag gesteld:

@ Order afdrukken?

| Order | | Voorschotfactuur | |

Bif de keuze Voorschotfactuur’ wordt een voorschotfactuur afgedrukt, bij de keuze ‘order’
wordt gewoon het order van de klant afgedrukt.

[TEVER.HELDEHBHBETMM AUB.

FACTUUR [ 00T 0000/ 03805

|
|
[Uwuanie IBTWm Ivm Hnmn |Ihin' IDuunuin' l
[ IBEEISFE.ZIS.EEIEI [mmmw Hmm.mm Ic-c-l:-u-c-cm I{:-mn l
[ N e e e ey
[ 1 ]‘i.-mm voor het badraz van ] l 40 l l 40,00 ]:'.1 ]

» B.v. Voorschotfactuur met het voorschotartikel (geen betaling)

In dit geval wordt de factuur betaald in de boekhouding. Bij een betaalde
voorschotfactuur verschijnt de volgende indicatie op het tabblad Voorschot.

Voorschotfactuur: V0 1- 06000011
Betaald (Boekhouding): 40,00( EUR

ﬁ Voorschotten 15




3.1.5 Compleet overzicht

\ KLANTENORDER
g A 4
\ VOORSCHOT
) 1!
VOORSCHOTFACTUUR FACTUUR
(mét betaling) (geen betaling)

PROFORMA
(geen betaling)

\ |

[ BOEKHOUDING

\ 4

INGAVE VAN DE
BETALING

INGAVE VAN DE
BETALING

v

Voorschotfactuur: V01-02000017

Betaald (Boekhouding): EUR

Het vak Voorschotfactuur’ bevat de nummer van de
aangemaakte voorschotfactuur. De betaling van het
voorschot wordt in een apart vak getoond. De
betaling dient verwerkt te worden naar de
boekhouding.

m Voorschotten

[ UITLEVEREN PROFORMA ]

v

Voorschot-pro forma:  |pyg1-15000004

Betaald (Boekhouding): 11,34{ ELR

|

In deze vakken verschijnen de nummer
van de aangemaakte pro forma en de
betaling hiervan in de boekhouding.

De pro forma moet uitgeleverd zjjn in
de logistiek..




3.2. Wings orders uitleveren

3.2.1 Methode
Ga naar Verrichting/Orders uitleveren...

=] Orders uitleveren =0 =~
G0 2 o=@ EH A8
Vestiging 00 Bock: VOl |- Orderdatum: - Nummer: -
Kant/Adr: Vert.: Transporteur

Geblokk.: |{alles) w Leveringsstat.: | Mietfgedeeltelijl v Afdrukstatus: | (alles)

Betaald: Gedeeltelijk betaald v tfm:
Boek  MummeéGeen voorschot m  Klant Leveringsadres ~ Referentie klant  Leverstatus &
> Miet betaald

Gedeeltelijk betaald
Miet/gedeeltelik betaald
Volledig betaald

Volledig order

Bij het uitleveren van orders zijn er, met betrekking tot de voorschotten en hun betaling
extra selecties voorzien:

Betaald: Gedesltelijk betsald Betaald: selecteer niet-, gedeeltelijk- of volledig betaald.
Geen voorschot t/m: datum v6or dewelke de laatste betaling op het order
Miet betaald moet gebeurd zijn.
Gedeeltelijk betaald
Miet/gedeeltelijk betaald (%) » B.v. Niet/gedeeltelijk om de niet én gedeelteljjk
Volledi betaald betaalde te kunnen selecteren.

Hoofding

Er zijn drie extra kolommen in de hoofding inzake de voorschotten:
Druk op het pijltje aan de rechterkant om de overige kolommen te zien (zie pijl hieronder).

-] Orders uitleveren [<=
mA | oIm®|ESF
- T T T T o
s [ Refrei | K | e [H
Sta Geblokk.: |(alles) ~ Leveringsstat.: | Niet/gedeelteljl v Afdrukstatus: | (alles) v~  Edocument: (alles)
setoa 9w l 3@
Vest Boek Order Orderdatum Leverdatum Klant Leveringsadres  Referentie klant Leverstatus Laadiijst Afdrukstatus Vert. Fkort Hkort A
»
v
] —
e

ﬁ Voorschotten 17




Je bekomt nu deze kolommen:

Te betalen | Voorschot  Betaald (Logist.) Betaald (Boskh.) Munt | M
125,77 0,00 0,00 0,00 EUR
88,57 17,71 0,00 0,00 EUR
570,41 57,04 57,04 0,00 EUR
1.844,51 0,00 0,00 0,00 EUR
55,55 11,11 0,00 11,11 [EUR
73,81 14,75 0,00 14,75 EUR

3 extra kolommen bij “Orders uvitleveren”

Voorschot
Het voorschotbedrag op het order (in de verrichtingsmunt)

Betaald (Logist.)
Bedrag betaald in de Logistiek op de voorschotfactuur (in de verrichtingsmunt)

Betaald (Boekh.)
Bedrag betaald in de Boekhouding op de voorschot-Pro Forma of Voorschotfactuur (in
basismunt)

Detail

In de detailgrid verschijnt automatisch een voorschotlijn

Deze kan in een aparte kleur worden weergegeven. (Zie ook: Voorkeuren(2)).

3.2.2 Winas Orders uitleveren - voorbeelden

Voorbeeld 1

Ordernr 15000012 - Voorschot betaald —> Voorschotfactuur

Cmt Code OmschrijvingTekst Geleverd  Eenheidsprijs Eenheid  Prijscategorie BTW

| ] VOORSCHOTF Voorschot Factuur

D ARTIKEL VOORSCHO|Voorschot voor het bedrag
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Indien het een order met een betaald voorschot betreft, zal het voorschotbedrag
via een voorschotfactuur worden gefactureerd.

— De lijn met het voorschotartikel moet mee worden uitgeleverd, zodat
het voorschot van het totale bedrag kan worden afgetrokken. Wie
met deelleveringen werkt en dus telkens maar een deel van het
voorschot in mindering wil brengen, kan dit uitvoeren door de kolom
Te leveren te manipuleren.

Voorbeeld 2
Ordernr 15000012 - Voorschot betaald —> Eindfactuur

Cmt Code Omschrijving/Tekst Geleverd Eenheidsprijz Eenheid  Prijscategorie BTW
4 ORDERREFEREMTIE Bestelbon: 15000012

[] o/ss0/4 chateau bouszant'as 20,000 7,8568 FLS Verkoopprijs 0 21

[} ARTIKEL VOORSCHO|Voorschot voor de levering van goederen

"."El'kljljl:ll:lrijs 021

PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen op sherry

®

0p de eindfactuur wordt dan een negatieve voorschotlijn toegevoegd en wordt op
die manier het saldo gefactureerd.

Pas leveren indien betaald

¢

Een order met voorschot waarvoor Pas leveren indien betaald is aangevinkt en dat

niet volledig betaald is, kan niet uitgeleverd worden.

Voorbeeld 3
ProForma - Voorschot niet betaald —> Artikel voorschot

Voor een order met niet betaald vooschot (en dus met voorschot-proforma, gebeurt de
facturatie anders):

Boek: |PVO1 Klant: Datum: |16/06/2015

Levering | Financeel | Detall | Bijlagen | Memo

Cmt Code Omschrijving/Tekst Besteld Eenheid Prijscategorie Eenheidsprijs BTW
3 VOORSCHOTPF Voorschot Pro Forma

[l ARTIKEL VOORSCHOVoorschot voor het bedrag

ﬁ Voorschotten 1
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Uitleveren Pro Forma
—  De Pro forma wordt afgedrukt en de betaling wordt uitgevoerd in de

boekhouding. De Pro forma wordt uitgeleverd met het betaalde
voorschot (Verrichtingen - Proforma’s uitleveren) en er wordt hiervan
een factuur gemaakt.

@  Het scherm Pro forma’s uitleveren biedt de mogelijkheid om gewone of voorschot
pro forma’s te selecteren. 0ok kan automatisch de einddatum van de huidige
periode (de eerste nog niet afgesloten periode) ingevuld worden voor de selectie

tot en met. Klik hiertoe op QY

Voorschotfactuur
FACTUUR [TE VERMELDEN BIBETALING AUBE. l
[me'lie IB‘I’WM l‘h"millthtm "Dlt!ll‘l |I{1n'ln' [Du-cmm l
[ IBE 0576.215.830 114.'-5&'1-3115 "14.'-:-.'-.'1-:'1 5 I-:-:—:-:r:-:—:ll [15-}}}}:-4 l
[Pmdnct Icmscrnng IAzmal I]!'mh. IEHI]‘I.[IijS [m:r;]m:g IETW ]
Do forma; 15000001
Voorzschot Pro Formz
ARTIKEL VOORSCHO |Voorschot voor et bedrzg van 1 1454 1464 |11

—  Het tabblad voorschot in het order ziet er thans als volgt uit:

Voorschot
ETW: 21
Voorschot: 17,71 © EUR
Basis: 14,64 | ELUR
BTW: 3,07 EUR
Totaal betaald: 0,00 EUR
Blijft: 17,71 ELR

Pas leveren indien betaald
[ ]Pas bestellen indien betaald

Voorschot-pro forma:  |py0oi1-15000001

Betaald (Boekhouding): 17,71 EUR
Aparte factuur: Als voorschot < tol w
Voorschotfactuur:

0
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Pas leveren indien betaald

Daar de betaling is uitgevoerd in de boekhouding kan het order nu
worden uitgeleverd en gefactureerd: » B.v. Levering/Factuur

i

| B Leveringen

|@|/‘Wd|0 ]EI ||:| |:"EE'|J+ |.s.-l,, MieLw

Boek: V01 Klant: |DEMEVE Daturn: | 14/07/2015

Levering | Financieel | Detal | Betaling | Bijlagen | Memo

Cmt Code OmschrijvingTekst Geleverd Eenheidsprijs Eenheid Prijscategorie
2 ORDERREFEREMTIE Bestelbon: 15000001
[] no/s00/4 chateau st martin 12,000 6,1000 FLS Verkoopprijs

-1,000 Verkoopprijs

[N 2R TIKEL VOORSCHO|Voorschot voor de levering van goederen
PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen

Aparte factuur: | Als voorschot < totaal bedrag) '
@)  Aeerts factur A oosdiot Sz Op de eindfactuur wordt dan een

negatieve voorschotlijn toegevoegd en wordt op die manier het saldo

gefactureerd.
) Leveringen
BRI 2, %6 &l @052 m|g Nieuw
Boek: VO1 |- Klant: FACAM Datum: |17/07/2015

Levering | Finandeel | Detall | Betaling | Bijlagen | Memo

Cmt Code Omschrijving/Tekst Geleverd Eenheidsprijs Eenheid  Prijscategorie BTW
[ 2 CRDERREFEREMTIE Bestelbon: 15000026
[] nfs02/4 rose d'anjou 10,000 3,9040 FLS Verkoopprijs 0 21
[} AR TIKEL VOORSCHO|Voorschot voor de levering van goederen -1,000 Verkoopprijs IZ
PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen op she
CORDERREFEREMTIE EBestelbon: 15000027
[] o/s03/4 rose mas baril 12,000 5,1850 FLS Verkoopprijs 0 21
[l AR TIKEL VOORSCHO|Voorschot voor de levering van goederen -1,000 Verkoopprijs II
PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen op she
£
Stock: Fict.: Huidig: Blijft: Comp:
Handelskort. : Fin. kort.: BTW: 10,45 Te betalen: 60,22 | EUR
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| ¥ Leveringen
R 2| % om] @ o |~ W8 Nieuw

Boek:; (V01 Klant: |FACAM Datum; |17/07/2015 Levering nr.: | 15000038

Levering | Financeel | Detall | Betaling | Bijlagen | Memo

Cmt Code Omschrijving /Tekst Geleverd Eenheidsprijs Eenheid Prijscategorie BTW  Wrijst. Totaal
» ORDERREFERENTIE Bestelbon: 15000026
] ofsoz/4 rose d'anjou 10,000 3,9040 FLS Verkoopprijs 0 21 39,04

WY AR TIKEL VOORSCHO Voorschot voor de levering van gn::E::Ieren 39,0400 'I.-'ErI:|:||:||:||:|rij:; IZ -39,04
PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen op she

ORDERREFERENTIE Bestelbon: 15000027

[] /=034 rose mas baril 12,000 5,1850 FLS Verkoopprijs 0 21 62,22

W} AR TIKEL VOORSCHO|Voorschot voor de levering van gn:-e-:l-‘:ren'I.-'Erkn:u:||:||:-rij:: II -12,45 |
» B.v. Voor ordernummer 15000026 is het betaalde voorschot geljjk aan het te betalen

bedrag. Bjj Ordernummer 15000027 bedraagt het betaalde voorschot 12.45 FUR.
£r is dus nog een restant (49.77 EUR) dat moet worden gefactureerd. Hierdoor
komt het factuurtotaal op 60.22 FUR te liggen.

¢ Indien het betaalde voorschot gelijk is aan het te betalen bedrag zal een
voorschotfactuur worden aangemaakt. Bij het uitleveren van het order wordt dan
enkel het nog resterende saldo gefactureerd.

i

| B Leveringen
88z L s 6mF @ 0|58 8 Nieww
Boek: (V01 Klant; DEKROOMN | === Datum: | 16/07/2015

Levering | Finandieel | Detall | Betsling | Bijlagen | Memo

Cmt Code OmschrijvingTekst Geleverd Eenheidsprijs Eenheid  Prijscateqorie
2 ORDERREFEREMTIE Bestelbon: 15000020

[] nofs02/4 rose d'anjou 210,000 3,9040 FLS Verkoopprijs 0

-1.000 Verkoopprijs 0

PUBLICITEIT Profiteer van onze promotieprijzen op shel

@ pertefocwur: TN Naast de negatieve voorschotlijn zal ook de
positieve voorschotlijn van de voorschot-pro forma aan de levering worden
toegevoegd. Deze heffen mekaar op zodat het totale bedrag in €én keer wordt
gefactureerd. Tevens zal dit de voorschot-proforma ‘afpunten’ en als
‘uitgeleverde pro forma’ markeren.

@  Apartefactur:  ENENNNNNNN \/66r de levering wordt aangemaakt zal een
voorschotfactuur worden gecreéerd en zal bij het leveren zelf enkel het saldo

worden gefactureerd.
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4. Opmaak
4.1. Variabelen Opmaak

Nieuwe variabelen in verband met voorschotten:

Te gebruiken op het order:

ADVAMT:
Voorschotbedrag

e ADVBLOCKDEL:
Is order geblokkeerd voor levering tot voorschot is betaald?

e ADVBLOCKTORD:
is order geblokkeerd voor doorbestellen tot voorschot is betaald?

e ADVINVNBR:
nummer van de voorschotfactuur

e ADVPROFNBR:
nummer van de voorschot-pro forma

e ADVINVOGMNBR:
OGM-nummer van de voorschotfactuur

e ADVPROFOGMNBR:
O0GM-nummer van de voorschotpro-forma

Te gebruiken op de voorschotfactuur/pro forma:

e ADVORDRNBR:
Het nummer van het order waarvoor het voorschotdocument gemaakt is

e ADVORDRDATE:
Datum van het order ....

e ADVORDRCUSTREF:
Referentie van het order...

e HEADISADVANCE:
Is het huidige document een voorschotdocument?
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o LINEISADVANCE:

Is de huidige lijn een voorschotlijn?

@ Deze variabelen kunnen ook gebruikt worden in de omschrijving van het

voorschotproduct of in de tekst van de voorschotcommentaren (Zie ook
Beheer-Instellingen-Logistiek-Voorschot). Gebruik [Ctrl]+[F]

-

=
BRI 2 A as

Commentaren

i DOBD

(= [EE=]

Bewerken

Commentaartype: Gewone tekst

Code: BETAALD

Voorschot Pro Farma

Vestiging telefoonnummer S
Voorsch. fact. gestruct, med.
Voorsch.pro fo. gestruct, med.
Voorschot bedrag

Voorschot best. boek code

Voorschot best. datum

Voorschot best. nummer

Voorschot best. refer. klant

Voorschot blokkeer besteling
Voorschot blokkeer levering

Voorschot factuur boek code
Voorschot factuur datum W

W

Med. |Frans | Duits | Eng. Documenten | Gebruik

ﬁ
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5. Kassa

5.1. Voorschotbetalingen

Ticket Klant

Operator  Datum Munt Netto bedrag BTW-bedrag Te betalen Betaald
[nooooooz [RT lotm12016 [euR | 12,88 270] 15.58] 15.59]
RAESR Fass . Pawraslztrast 47 BE-5400 NINOVE
Product COmschrijving Hoeveelheid Eenheidsprijs BTW Netto bedrag lijn
it woarschomedrag wend veremind oo de foluur

ARTINEL WVOOBRSCHOT

Woprschot voor hat bedrag yan

1,000 12 220021 12 88
Betsali: 15,55 EUR (Contant)

Methode Betaald Munt Commentaar

CASHEUR 15,53 [EUR |

— Inde kassa worden de voorschotbetalingen verwerkt zoals betalingen

op een levering of kassaverkoop. Indien er voorschotten ingegeven
zijn in de kassamodule zullen deze verschijnen op het kassaverslag.
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6. Te bestellen producten
6.1. Lijst te bestellen producten

Aarvulling voaorraad
Voorzieningen

Doorbestellen
Indien op de lijst te bestellen producten de optie ‘Doorbestellen” wordt aangevinkt zullen

orders gemarkeerd als ‘Pas bestellen indien betaald’ niet mee opgenomen worden in de
lijst.

ﬁ Voorschotten 2
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7. Afsluiting
7.1. Periode afsluiting

-

) Periode-afsluiting
Periode: 022014
Feorganisatie bestanden Verslag afeluiting
kassa
=Voorschotten
v Voorschotten “Pro forma's
v Pro forma's >Leveringen
=Verkoopfacturen
v Leveringen »Betalingen
»E-documenten
WoIEEa =Archiveren verkoopgegevens
v Betalingen =Archiveren inkoopgegevens
=Aanduiden als afgesloten
ontvangsken
Aankoopfacturen
v E-documenten

» B.v.1 Succesvolle test op de voorschotten bij een periode-afsluiting.

—  Bij de periode-afsluiting worden de voorschotten getest. In de test wordt
nagegaan of er pro forma’s in de af te sluiten periode zitten die nog niet zijn
uitgeleverd en waar in de boekhouding een betaling aanhangt met een
datum in de af te sluiten periode.

- Y

“p Periode-afsluiting (2]
Perinde: | 01/2014 - 032014
Reorganisatie bestanden Verslag afsluiting =-.E
Kassa
) >Voorschotten
X Voorschotten + Voorschotpro forma PY01-14000003: niet gefactureerd (Volledig betaald)
Pro forma's )
_ Waarschuwing
Lewveringen
Verkoopfacturen 3 Periode-afsluiting afgebraken.
Betalingen . Periode is MIET afgesloten!
Onkvangsken
AankoopFacturen
E-documenten

» B.v.2 De test geeft aan dat er een volledig betaalde pro forma niet werd gefactureerd
in de periode die gaat afgesloten worden.
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