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Verplichte werkwijze voor de Vlaamse overheid vanaf 2017,
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1. Vooraf

1.1. Wingsversie

U moet minstens over een Wings versie 7.96 beschikken om correcte e-facturen te kunnen
versturen.

Uw versie kan u controleren via Help | Info.

1.2. Wat hebben we nodig?

Peppol-licentie registreren bij Wings via
https://wings.be/nl/peppol

Bedrijfsnaam

Contactpersoon

Ondernemingsnummer

E-mail adres van de verzender

Geraamd aantal Peppol e-facturen per jaar

U ontvangt van ons een bevestigingsbericht waarin uw licentiecode, gebruikersnaam en
paswoord vermeld is.

Pas nadat u dit bericht gekregen heeft en de registratiegegevens ingebracht zijn, mag u Peppol
e-facturen versturen.
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https://wings.be/nl/peppol

1.3. Instellingen

Controleer de instellingen in Wings en let er vooral op dat uw gegevens juist geregistreerd
staan in Wings.

e Registratieqegevens Peppol

Breng de gegevens voor Peppol in zoals vermeld in het ontvangen e-mailbericht.

\Wings Logistiek -> Beheer - Instellingen - Logistiek - Peppoll

j Instellingen

Overzicht  Zoekresultatan Peppol

-~ Algemeen

» - Boekhouding
I“Wt Licentie: | d9ab6fdb-df7c-54d8-fb76-af0b7cBefell ]
» -Logistiek

-~ Invoerformaten
L. Afdrukken Gebruikersnaam: |jn43:6563a-a2ca-teadm-m |

- E-mail

- Peppol

- Vioorkeuren(1)
. Voorkeuren(2)

Paswoord: | |vefFyronE |

e Peppol e-mailadres instellen

\Wings Logistiek -> Beheer - Instellingen - Logistiek - E-documenten - Factuur(1)

#} Instellingen

Overzicht  Zoekresultaten

[ - Algemeen A
- Boekhouding Onderwerp
Import Ned. [E—facluur in bijlage

v -Logistiek
- Divers(1) Frans [E‘fach.rre en annexe

~Divers(2) Duits |E‘mvuce in attachment
- Offreren
- Bestellen Eng.
e mee p————— | s e
- Afirukken(1) 2 2 2 2 ‘erzender:|in rijf.be res gebruil
- Afdrukken(2) Ned. Frans Duits Eng. BCC:
Etketen oo byvoege
Boekhouding
Analytisch Signaleer niet-verzonden e-documenten
Import/Export
Weergave
-Kortingen
- Verzamelfacturen
Meervoudige producten Openen dossier Verlaten dossier agen vooraleer te signaleren =
- Gekoppelde producten
- Multistock
- Voorzieningen
Kassa
v -E-documenten
Verrichtingen
- Formaten
- PDF
- Verkoopsvoorwaarder
Transport

IE-irwoice in attachment

[]Openen dossier [ ] Doorlopend [[Jverlaten dossier Huidige gebruike Alle gebruikers

Signaleer niet door PEPPOL verzonden e-documenten

Voorkeurstransportmethode
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e IBAN-nummer (indien nodiq)

Sommige entiteiten bij de Vlaamse overheid eisen bijvoorbeeld dat uw IBAN-nummer
ingevuld staat in de e-factuur:

\Wings Logistiek -> Beheer - Instellingen - Logistiek - E-documenten - Factuur(2)

j‘} Instellingen
Overzicht | Zoekresultaten

- Uitleveren -
- Inventaris

- Afdrukken(1) Contact/Afdeling:

- Afdrukken(2)
- Etiketten Website: www, winehouse, be

- Boekhouding
- Impart/Expart

-Weergave Bankrekeningrr, 1: BE E| BE23 2300 3128 9691 GEBABEBE
i-- Gekoppelde producten

‘ E-documenten Bankrekeningnr, 2: E'
:;rFrichtingEn Bankrekeningnr. 3: E'

- Verkoopsvoorwaarder Handelsregister: Antwerpen
- Transport

=

0ok het invullen van uw e-mailadres kan heel nuttig zijn. Sommige entiteiten van de Vlaamse
overheid geven op dit e-mailadres feedback over uw factuur wanneer deze om een of andere
reden niet correct kon verwerkt worden.

E-mail adres: info@winehouse.be

T

o
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2. Gebruik Wings

2.1. Klantgegevens

Controleer dat de klantgegevens correct zijn (Ondernemingsnummer!)

\Wings Logistiek -> Basis - Klanten - E-factuur]

wd Klanten El@
G0 2 2 52= 000w | waFHw OOBD [ s
MNummer: IUOUOUOSO | Maam: lAccounting Belgié | "
Code: IACCOUNTB | Naam (vervolg): lHuofdzetel |
Adres: [Bondgenotenlaan 365 | (o]
Adres (vervolg): l |

Land/Plaats: [ [-][1020 | [BRusseL 2 |
Commercieel Communicate Memo Companyweb Contacten Leveringsadres Logistiek Verzamelfacturen Opmaail E-factuur l’cervoud a1t

Transport: | PEPPOL | Forma(a)t(en):| || fgilff Zp - t
P! Afzonderlijke bestanden
1 UBL.BE I Zip-formaat
Beide

Volgende gegevens moeten correct ingegeven zijn in de klantenfiche:
Ondernemingsnummer

Adresgegevens

Op het tabblad E-factuur kiest u voor [Transport: PEPPOL
[Forma(a)t(en): UBL.BE|(geen andere zaken aanvinken!)

Controleer dat BTW inclusief niet aangevinkt staat. Er mogen alleen facturen verstuurd
worden in het btw-exclusief stelsel!

2.2. Beperkingen

De Vlaamse overheid laat niet toe dat er financiéle korting of kredietbeperking wordt
toegepast op de factuur. Als u dat wel doet, zal uw factuur niet worden aanvaard.
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2.3. Ingave levering

Let er vooral op dat u het PO-nummer aangegeven door de Vlaamse overheid correct ingeeft in
het veld “Referentie klant”. Als u nalaat dit te doen, zal uw factuur niet worden aanvaard.

_L Leveringen [F=1 E=E 5

G0 2 24 6mIE® @0 ~E%E g Nieuw

.-iE-'.;";: Boek: W01 |E| Klant: ACCOUNTN E| Datum: 22/01/2018 Levering nr.: 13000011
Levering | Finandee! | Detail | Betaling | Bijagen | Memo | Historiek |

BTWW-regime: [ BTwW indusief Credit  Afdrukstatus: Niet afgedrukt

Munt: EUR. |E| Wisselkoers: 1,000000 Handelskort. : 0,00 %  Fin. kort.: 0,00 oh

Betaling: FO30 E| Vervaldan: Betaald: 0,00 7] Geblokkeerd

Vertegenw.: E| Analytische rekeningen

Referentie klant: F40/51800

E-document Verzendstatus: |0

Factuurdatum: Datum opeisbaarheid: 22/01/2018 Periode:

Factuurstatus:  Miet afgedrukt MUmmer:

[V E-factuur Verzendstatus: )

Oorspr. factuur:

Voorschot voor order:
Handelskort. : Fin. kart.: BTW: Te betalen: EUR Gewicht: Kg

Indien u een creditnota maakt, vult u het nummer van de oorspronkelijke factuur in.

_} Leveringen [F=3 Eom 55
B0 2 24 omImM@® E0|=H. g Nieuw
.-iE-'.;";: Boek: VOl |E| Klant: ACCOUNTN i Datum: 25/01/2018 Levering nr.: 18000012
Levering | Financieel | Detail | Betaling | Biilagen | Memo | Historiek |
BTW-regime: [F1eTwW indusief Credit  Afdrukstatus: Niet afgedrukt
Munt: EUR E| Wisselkoers: 1,000000  Handelskort.: 0,00 2 Fin. kort.: 0,00 %%
Betaling: FO30 |E| Vervaldag: Betaald: 0,00 [ Geblokkeerd
Verteger.: E| Analytische rekeningen
Referentie klant: F40/51800
E-document Verzendstatus: |
Factuurdatum: Datum opeisbaarheid: 26/01/2018 Periode:
Factuurstatus:  Miet afgedrukt Nummer:
[¥] E-factuur Verzendstatus: ()
Oorspr. factuur: V0117007448
Voorschot voor order:
Handelskort. : Fir. kort.: ETW!: Te betalen: EUR Gewicht: Ka
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2.4. Verzenden

Het eigenlijke verzenden gaat zoals bij andere e-facturen die via e-mail worden verzonden:

i | Verrichting Raadplegen Afdrukken Beheer Venster Help
| | | Offertes..
- —'ﬂ Offertes bestellen...

_l Orders...

—£| Orders uitleveren...
_:;, Pro forma's...
—‘ﬂ Pro forma's uitleveren...
_J, Leveringen...
Verzamelfacturen 4
Deblokkeren... 4
A Meniter verrichtingen...

.:J Bestellingen...
—‘iﬂ Bestellingen ontvangen...
.:,J Ontvangsten...

| E-documenten verzenden I‘ﬁ Verkoopfacturen... | I
Productprijzen 4
Inventaris 4

.:ﬁ Te bestellen producten...
% Laadvoorstel...

fé. Diverse kassaverrichtingen...

Q Periode afsluiten...
‘ Jaar afsluiten

C& Kasza afsluiten...

e

22 Verzenden E-facturen
Methode verzending: | (alles) b ] alle gebruikers Certificaten:  Subject: 9F3CCA 18-4C9E-9F 10-82F
Factuur A Datum Klant Code Methode verzending Verzendstatus E-mail
[] voi-18000011 22/03/2018 00000080 ACCOUNTL FEFPOL Verzonden en gewijzigd

Opm.: selecteer PEPPOL als Methode verzending om enkel de PEPPOL-facturen te verzenden.
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