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1. Algemeen

Vanaf 01/01/2019 moeten kosten (eventueel ook opbrengsten) toegerekend worden op het
boekjaar waarop ze betrekking hebben.

Bijgevolg moet er een verhoudingsgewijze overdracht zijn naar dat boekjaar.

2. Instellingen

2.1. Rekeningen

Ga naar Beheer-Instellingen en klik op de sectie Boekhouding.
Klik vervolgens op de sectie Rekeningen (1).

Stel hier de rekeningen in die het programma zal gebruiken om de over te dragen
kosten/opbrengsten en toe te rekenen kosten/opbrengsten te boeken waardoor ze toegewezen
worden aan het boekjaar waarop ze betrekking hebben.

Zo kan een kost betrekking hebben op vorig jaar en/of volgend jaar.
Het boekjaar waarop de spreiding betrekking heeft mag niet afgesloten zijn.

) Instellingen =N EcR

Overzicht Zoekresultaten

~ - Boekhouding FS
. - Algemeen Controles

Boekjaar Begin alg. rekening klanten:
- Bankdink (1)

Wachtrekeningen
Algemeen: 439999
Begin alg. rekening lev.:

Zoeken:

" Bankiink (2)

Bankdink (3)

- Betalingslijst

- Factuurherkenning
- E-facturen

- Analytisch

- Companyweb

- Rekeningen (1)

- Rekeningen (2)

- BTW-regimes

- Munt

- Verrichtingen

... Rannale

Bereik fin, rekeningen: E'

wu
=~

Overdracht negatief
BTW-vak:

439100 -

Spreiding
Over te dragen:
Toe te rekenen:

Kosten

Opbrengsten

|490000 j|493000 J

|492000 j|491000 J
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2.2. Spreidingsfrequentie en -dagboek

Boekhouding | Standaardwaarden

Standaardboeken Vervaldagbalansen

Aankopen: Dagen per periode:
Verkopen: Aantal periodes

Vervallen: =
S
S Miet vervallen:
Afsluiting:
Spreiding: Spreidingsfrequentie: Jaarlijks W
Orde: Subtotaalniveaus balans: Jaarljks |

Analvtisd - Marge openstaand bedrag 2,00 | %
(voor opzoeken):

In Beheer-Instellingen-Boekhouding-Standaardwaarden kan het dagboek geselecteerd worden
waarin de spreiding moet geboekt worden, alsook de spreidingsfrequentie.

Hou er rekening mee dat een maandelijkse spreiding aanleiding geeft tot meer boekingen.
Het spreidingsdagboek is van de soort “afsluiting’.
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2.3. Algemene rekeningen

Ga naar Basis-Algemene rekeningen en kruis bij een rekening waarvan de kosten/opbrengsten
mogelijk over meerdere boekjaren lopen het vakje ‘Spreiding” aan:

lllvﬂp\ )

Rekeningnr.: 614100 Omschrijving Ned.: IBrandverzekerhg

Rapportcode: |:l Omschrijving Duits: |Feuerversidwerung
Omschrijving Eng.: IF're insurance
Algemeen BTW  Analytisch Extra Memo

= = B | Droesoring Rk [ ]|
Verbinding: Geen v| | &Fn.kortng  Basisrekening: [:E

Niet fiscaal aanvaard: l: % ' Munt:

I
Code: Omschrijving Frans: [Assu’anoes incendie J
|
|

Gedeelte niet-afirekbare BTW: ,: % Herwaarderen

[ Detail weergeven ' [liseveiegen -

[] Afpunten . =
Automatische betaling .

[ spreiding [Jvoertuig opvragen
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3. Voorbeeld spreiding: maandelijks

3.1. Verrichtingen

Indien er boekingen gebeuren op spreidingsrekeningen moet men op de detaillijnen de begin-
en einddatum van de spreiding per boekingslijn invullen:

[ A Aankoopverrichtingen E] N
|F?|1'0i\Déi@hm;m+ Nieuw vi.‘!:‘
Bosk:  |AD1 Volgrummer: 19000027 |  periode: [12/2018 |  Datum: [15/12/2019 | s

Code: BTW-nummer: BE 0720.062.177
Verzek Assiva IBAN-nummer: BES1 3300 1088 5676
Stationstr 45 / BE-1770 LIEDEKERKE
Handelskort.: l 0,00 ] % Fin. kort.: l 0,00 ‘ % Fin. kort. vrij van BTW

- - s corts [acar
Betaling: Vervaldag: |15/01/2020 Comm.: |

Rekening Naam BTW-ct Bedrag EUR BTW EUR Netto EUR BTW EUR Spreiding an datum  Tot datum ~
p FEIGE - Brandverzekering NUL 826,45 0,00 826,45 0,00 M 01/01/2020 30/04/2020
v
< >

T ™

In het voorbeeld gebeurt een boeking van een factuur voor de brandverzekering.

Het bedrag bedraagt 826,45 EUR en de spreiding heeft betrekking op de periode van 01 januari
tot en met 30 april 2020.
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3.2. Raadplegen

4 Raadplegen dagboeken [E=EoR =
'] ' ] .
2 Be¥ -0 000
oekjaa 19 Boek: AD1 Enkel te controleren
Eriode anaf nu = Weergeven gecorrigeerd
Periodea Boek Nummer Datum Opeisbaarheid Status Verbinding Memo Tegenrekening ~
12/2019 AD1 19000027 15/12/2019 15/12/2019  Voorlopig Ja Verzek Assiva
01/2020 CSPR 20000040  01/01/2020 Voorlopig Ja
02/2020 CSPR 20000041  01/02/2020 Voorlopig Ja
03/2020 CSPR 20000042  01/03/2020 Voorlopig Ja
04/2020 CSPR 20000043  01/04/2020 Voorlopig Ja
v
< >
Type Code Naam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Commentaar A
1,000000 |A01/19000027 01,01/2020-30/04/2020 - Verzek Assiva
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 826,45 0,00 EUR 1,000000 A01/19000027 01/01/2020-30/04/2020 - Verzek Assiva
v
< >

Bij het raadplegen van het dagboek kunnen de verschillende spreidingsboekingen

gemakkelijk worden geraadpleegd door gebruik te maken van de knop i
‘verbindingen’.

Het bedrag van 826,45 EUR dient gespreid te worden over 121 dagen: 826,45/121=6,83

31 Januari het bedrag is dan 6,83 p/dag x 31 dagen=211,74 EUR
29 Februari 198,07 EUR

31 Maart 211,74 EUR

30 April 204,9 EUR

Bij het raadplegen van het dagboek en met behulp van de knop ‘verbindingen’, zien we
de verschillende spreidingsboekingen verschijnen in het spreidingsdagboek ‘CSPR’:

Type Code Naam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Commentaar

Brandverzekering . 1,000000 [A01/19000027 01/01/2020-30/04/2020 - Verzek Assiva
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 826,45 0,00 EUR 1,000000 A01/19000027 01/01/2020-30/04/2020 - Verzek Assiva
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Aangezien alles in de toekomst ligt gaat Wings eerst het bedrag tegenboeken. Dit mag
immers nog niet in kosten genomen worden. In de rubriek ‘Commentaar” wordt de
periode van de spreiding aangegeven. Vervolgens bekomen we een eerste
spreidingsboeking voor:

Januari
Type Code Naam Debet EUR Credit EUR. Munt Koers Commentaar
Rekening |614100 Brandverzekering 1,000000 |A01/19000027 01/01/2020-31/01/2020 - Verzek Assiva
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 0,00 211,74 EUR 1,000000 A01/19000027 01/01/2020-31/01/2020 - Verzek Assiva
Februari
Type Code MNaam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Commentaar
Rekening |614100 Brandverzekering 198,07 0,00 [EUR 1,000000 (AD1/19000027 01/02/2020-29/02/2020 - Verzek Assival
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 0,00 198,07 EUR 1,000000 A01/19000027 01/02/2020-29/02/2020 - Verzek Assiva
Maart
Type Code Naam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Commentaar

g |614100 Brandverzekering 0,00 |EUR 1,000000 |A01/19000027 01/03/2020-31/03/2020 - Verzek Assival
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 0,00 211,74 ELR 1,000000 AD1/19000027 01/03/2020-31/03/2020 - Verzek Assiva
April

Type Code MNaam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Commentaar
g |614100 Brandverzekering 0,00 [EUR 1,000000 |A01/19000027 01/04, /04/2020 - Verzek Assiva
Rekening 430000 Over Te Dragen Kosten 0,00 204,90 EUR 1,000000 A01/19000027 01/04/2020-30/04/2020 - Verzek Assiva
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4. Voorbeeld spreiding: jaarlijks

4.1. Verrichtingen

Indien er boekingen gebeuren op rekeningen waarvoor spreiding moet toegepast worden, dan is
het noodzakelijk dat men op de detaillijnen de begin- en einddatum van de spreiding per
boekingslijn invult:

In het voorbeeld gebeurt een boeking van 661,16 EUR en de spreiding heeft betrekking op de
periode van 01 april 2020 tot en met 30 april 2021.

Er— ol |
TR =P Et =
Boek: Volgnummer: (20000011 | periode: [01/2020 |  Datum: [20/01/2020 | Memo:
Code: ETW-nummer: BE 0720.062.177

Verzek Assiva IBAN-nummer: BE91 3300 1083 5676
Stationstr 45 / BE-1770 LIEDEKERKE

Handelskort.:|  0,00]%  Fin.kort: [ 0,00|% Fin. kort. vrij van BTW

- o s sors s
Betaling: Vervaldag: Comm.: |Brmcbohs

Rekening Naam BTW-code Bedrag EUR BTW EUR Netto EUR BTW EUR Spreiding andatum Totdatum A
| J514100 == | Brandverzekering NUL 661,16 0,00 661,16 0,00 @ 01/04/2020 30/04/2021)

<

[rogwmenst: [ Jen

Bij het raadplegen van het dagboek kunnen de verschillende spreidingsboekingen
gflnakkelijk worden geraadpleegd door gebruik te maken van de knop ‘verbindingen’.
W

LanEs



Dit geeft het volgende beeld:

3 reen s
?«B¢¥% <0 000
Boekjaar: 20 v Boek: A0l | [C]Enkel te controleren
Periode: Vanaf nummer: [[]weergeven gecorrigeerd
Periodea. Boek Nummer Datum Opeisbaarheid Status Verbinding Memo A

01/2020 AO1 20000007  20/01/2020 20/01/2020  Voorlopig

01/2020 AO1 20000008  21/01/2020 21/01/2020 Voorlopig

01/2020 A01 20000009 21/01/2020 21/01/2020  Voorlopig “ Inklaring douane vereist !1!
01/2020 AO1 20000010  22/01/2020 22/01/2020 Voorlopig

< >
Type Code Naam Debet EUR Credit EUR Munt Koers Spreiding PN

Leveranc. ASSIVA Verzek Assiva 0,00 661,16 EUR 1,000000
Brandverzekering : 1,000000 |01/04/2020-30/04/2021

De spreiding wordt berekend op het bedrag van 661,16 EUR.

De totale looptijd bedraagt 394 dagen. In het boekjaar 2021 bedraagt de looptijd 120
dagen.

Bijgevolg komen we uit op een spreidingsbedrag van:
661,16 / 394=1,67
1,67 x 120= 200,4

Type Code Naam Debet EUR Credit EUR. Munt Commentaar

Brandverzekering 200,86 |EUR  |AD1/20000011 01/01/2021-30/04/2021 - Verzek Assiva
Rekening 490000 Over Te Dragen Kosten 200,86 0,00 EUR  A01/2000001101/01/2021-30/04/2021 - Verzek Assiva

Opm.: het is mogelijk dat bepaalde spreidingen aanleiding geven tot afronding.
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4.2. Raadplegen

Bij het raadplegen van het dagboek en door gebruik te maken van de knop
‘verbindingen’, zien we de verschillende spreidingsboekingen in het spreidingsdagboek

B8 HoR ==

‘CSPR’:
p
J Raadplegen dagboeken
AN AT T DD
Boekjaa 20 . Boek AD1 Enkel te controleren
eriode: anaf nummer Weergeven gecorrigeerd
Periodea Boek Nummer Datum Opeisbaarheid Status Verbinding Memo Tegenrekening
01/2020 AO1 20000011 20/01/2020 20/01/2020  Voorlopig Ja Verzek Assiva

CreditEUR Munt Commentaar
AD01/20000011 01/01/2021-30/04/2021 - Verzek Assiva

A01/20000011 01/01/2021-30/04/2021 - Verzek Assiva

Naam Debet EUR
200,86 0,00 EUR

Type
Brandverzekering
Over Te Dragen Kosten

Rekening 490000

ﬁ



5. Controlelijst spreidingen

Via Afdrukken-Controlelijsten-Spreidingslijst kan de toestand van de gewenste
overdrachtsrekeningen van het geselecteerde boekjaar gecontroleerd worden.

- Over te dragen kosten (490000) / Over te dragen inkomsten (493000)

Voor verrichtingen geboekt in het geselecteerde boekjaar (bv. 2019), die (gedeeltelijk)
betrekking hebben op het volgende boekjaar (2020)

- Toe te rekenen kosten (492000) / Toe te rekenen inkomsten (491000)

Voor verrichtingen geboekt in het volgende boekjaar (bv. 2020), die (gedeeltelijk)
betrekking hebben op het geselecteerde boekjaar (2019)

Per spreidingsrekening bevat de controlelijst:

- de gegevens van de originele verrichting:

Periode: 01/2019 - 12/2019

Periode Datum Boek Nummer Tegenrekening Spreiding Bedra
[11/2019]24111/2019 [A01 [19000001 |Verzekeringen Assiva |15/10/2019-15/09/2021 36.600,00
Totaal 614100  Brandverzekering 36.600,00

- bedrag opgenomen in het resultaat van de vorige boekjaren (t/m 12/2018)
- bedrag opgenomen in het resultaat van het geselecteerde boekjaar (01,/2019-12/2019)

- bedrag opgenomen in het resultaat van het daaropvolgende boekjaar (01,/2020-
12,/2020)

- kolom (Saldo) met het resterende, nog te verdelen bedragq.

t/m 12/2018 01/2019 - 12/2019 01/2020 - 12/2020 saldo
4 066.67| 19.082.05 | 13.451 28|
4.066,67 19.082,05 13.451,28
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De controle kan gebeuren op basis van de totalen onderaan:

SALDO:

- Over te dragen kosten / inkomsten (spreiding naar de toekomst): de som van het totaal
van de laatste 2 kolommen (01/2020-12/2020 en Saldo) weergegeven:

Periode: 01/2019 - 12/2019

Pericde Datum Boek Nummer Tegenrekening Spreiding Bedrag t/m 12/2018 01/2019 - 12/2019 01/2020 - 12/2020 Salde
11/201924/11/2018 |AO01 [19000001 |Verzekeringen Assiva |15f1|3f2[]19—151’09f2021 36.600 ﬂﬂl | d,DEE‘E?‘ 19.082.05 13.451.28
Totaal 614100 Brandverzekering 36.600,00 4.086,67 19.082,05 13.451,28
ALGEMEEN TOTAAL 36.600,00 4.066,67 19.082,05  13.451,28

SALDO 490000 Over te dragen kosten 32.533,33
Balanscentrole 32.533,33

- Toe te rekenen kosten / inkomsten (spreiding vanuit het verleden): het totaal van het
geselecteerde boekjaar (01/2019-12/2019):

Periode: 01/2019 - 12/2019

Periode Datum Boek Nummer Tegenrekening spreiding Bedrag t/m 12/2018 01/2019 - 12/2019 01/2020 - 12/2020 saldo
(0172020 [22/01/2020 [A01 [20000001 [Verzekeringen Assiva [1510/2019-15/09/2020 | 36.600.00 | 8.471.22] 28.128.78

Totaal 614100 Brandverzekering 36.600,00 8.471,22 28.128,78
ALGEMEEN TOTAAL 36.600,00 8.471,22 28.128,78

SALDO 452000 Toe te rekenen kosten 8.471,22

Balanscontrole 8.471,22

Balanscontrole:

In beide gevallen geeft de Balanscontrole het boekhoudkundig saldo van de
spreidingsrekening in het geselecteerde boekjaar weer.
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